
 

Дирекция „УТ,УС,МДТ и ХД” 

Име и Фамилия Длъжност функции 

 

 Директор на дирекция 

„УТ,УС,МДТ и ХД” 

Директор 

 Организира, ръководи, координира и контролира работата на 

специалистите и експертите  в дирекция „ТСУ” в 

съответствие с действащите законови и подзаконови 

нормативни актове;  

 Организира, ръководи и контролира работата на началник 

отдел „Общинска собственост”;  

 Организира, ръководи и контролира работата на началник 

отдел „Проекти на Европейския съюз”; 

 Организира, ръководи и контролира работата на началник 

отдел „Местни данъци и такси”; 

 Организира и участва в разработването и превеждането на 

политиката на общината в областта на строителството, 

благоустрояването, хигиенизирането, опазването на околната 

среда; 

 Ръководи, координира и контролира дейности свързани с 

европейските фондове и програми към Европейския съюз, 

както и други фондации за осигуряване на финансирането на 

важни общински обекти; 

 Поддържа контакти с представителите на фондове, 

консултантски и проектантски фирми при изпълнение на 

приоритетните програми и задачи на общината; 

 Изготвя, координира и контролира изготвянето на анализи, 

разработки и предложения на Дирекцията; 

 Участва в разработването и дава становища, отговаря на 

запитвания на фирми, ведомства, предприятия и граждани в 

рамките на дадените му правомощия и компетенции; 

 Организира набирането на информация и запознава 

служителите от Дирекцията с нея; 

 Проучва, анализира и периодически информира кмета или 

зам. кмета, секретаря на общината за изпълнението на възло                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

жените задачи, като предлага мерки за усъвършенстване и 

подобряване на работата; 

 Дава предложения и становища при назначаване, атестиране 

на служители в Дирекцията и оценява същите; 

 Осъществява оперативно ръководство върху техническото 

обслужване на населението, организира изпълнението на 

решенията на Об.С. и кмета на Общината;  

 участва при разработването и изпълнението на програми и 

проекти, отразяващи общинската политика в областта на 

архитектурата, градоустройството и устройственото 

планиране; 

 заедно с архитекта внася предложения до ОбС за изработване 

на общи и подробни устройствени планове; 

 

Инж. Р. Стоилков Главен инженер                                                

 подготвя поименните списъци на обектите по придобиване на 

дълготрайни материални активи с инвеститор общината; 

 разработва поименните списъци за проучване и проектиране и 

анализира ефективността на капиталовите разходи; 

 подготвя отчета за финансиране на капиталовите разходи и 

извършва корекции, които се налагат в процеса на 

строителството; 

 осъществява инвестиционна дейност и упражнява 

инвеститорски контрол; 

 участва при съставянето на констативни протоколи, дава 

становища, във връзка със заповеди на кмета за премахване 

на неподходящи по вид и местонахождение второстепенни, 

стопански и временни постройки, павилиони и будки; 

 осъществява ръководство, координация и контрол за 

строителството на общински обекти  на територията на 

общината; 

 упражнява контрол и следи за законосъобразността при 

оформяне и издаване на строителни книжа от общината, 

както и съгласува проекти съгласно издадените заповеди от 

кмета на общината; 

 съгласува проекти на инженерната инфраструктура и 



благоустрояването в общината; 

 .участва в разработването на бюджетната програма за ново 

строителство, основни ремонти, реконструкции, 

преустройства на общински обекти- сгради и обекти на 

техническата инфраструктура; 

 подготвя строителните книжа и разрешения на обекти, 

финансирани от общината, на които не е необходим надзор в 

строителството; 

 организира подготвянето на програма и провежда политика 

по енергийна ефективност; 

 изпълнява инвеститорски функции, свързани с проектирането 

и изграждането на общински обекти и озеленяване. 

Приемането по видове работи и подписването на фактурите 

се извършва от комисия в състав от минимум трима 

специалиста; 

 подготвя технико-икономическо задание (ТИЗ) и конкурсни 

(тръжни) документи за избор на изпълнител за проектантски 

или строителни работи; технически задания за проектиране, 

техническа документация за кандидатстване и финансиране 

на обекти по различни програми и донорски фондове; 

 .при възлагане проверява договорите за проектиране, 

технически контрол в проектирането, строителство и надзор в 

строителството преди сключване; 

 участва в рамките на своите компетентност в комисии, 

свързани с дейността на общината; 

 Създава досиета на строителните обекти и след приключване 

ги архивира; 

 Работи, свързани с разкопаване на улични и тротоарни 

настилки и вътрешноквартални пространства- координация с 

главен архитект по издадени разрешения за строеж, контрол 

за направени съобщения при необходимост от незабавни 

действия и действително състояние; координация с главен 

счетоводител за внесени депозити и обособяване в сметка, с 

оглед ползване по предназначение; съставяне на протоколи за 

качествено възстановяване; 

 планира, изгражда, ремонтира,  контролира и поддържа 

общинската пътна мрежа съгл. Наредба № 1 за обществения 

ред и безопасност на движението в община Костенец; 

 участва при подготвяне на проекто- наредба за изграждане на 

проводи и съоръжения на техническата инфраструктура по 

чл.69 от ЗУТ; подготвяне на проекто-наредба / част от 

проекто-наредба по чл.157, ал.5 от ЗУТ за реда и начина на 

ползване на обществени площи за строителна площадка/; 

участва при подготовката на проект за наредба по чл.196 от 

ЗУТ; 

  

   

Инж. Ев. 

Хаджиниколова 

Началник отдел « УТ и 

ООС» 

 Ръководи, организира и контролира работата на 

експертите и специалистите в отдела в съответствие с 

действащите законови и подзаконови нормативни 

актове 

 Участва във формирането и провеждането на 

политиката на община Костенец в областта на 

устройството на територията и опазване на околната 

среда; 

 Следи и своевременно попълва всички изменения в 

кадастралните планове, регулационните планове, и 

плановете на новообразуваните имоти по § 4 от ПЗР на 

ЗСПЗЗ; 

 Издава скици /извадки от плановете/; 

 Съставя актове за непълноти и грешки в кадастралния 

план; 

 Организира процедури , свързани с постъпили 

помощни планове по чл. 13а от ППЗСПЗЗ и преписки 

за изменение на новообразуваните имоти по § 4 от ПЗР 

на ЗСПЗЗ; 

 Издава справки, дава становища, консултации и 

информация във връзка с кадастралните и 

регулационни планове; 

 Издава удостоверения във връзка със ЗУТ и ЗКИР; 

 Участва във формирането и провеждането на 

политиката на община Костенец в областта на 

устройство на територията и цифровизация на 

съществуващите планове; 



 Извършва контрол по строителството, като лице по чл. 

223, ал. 2 от ЗУТ, относно прилагане на устройствените 

планове, одобрените инвестиционни проекти, 

разрешенията за строеж, определените строителни 

линии и нива, спазването на действащите нормативни 

актове за устройство на територията; 

 Участва в издаването на констативни актове за 

извършено незаконно строителство съгласно чл. 224а, 

ал. 5 или чл. 225а, ал. 2 от ЗУТ; 

 Участва при издаване на констативни протоколи 

относно изпълнение на доброволно премахване на 

незаконни строежи; 

 Издава актове за административни нарушения на 

основание чл. 238, ал.2, т. 1 от ЗУТ; 

 Участва в премахването/демонтирането на 

преместваеми обекти по чл. 57а от ЗУТ; 

 Участва при принудително премахване на строежи; 

 Изготвя справки, документи и становища свързани със 

ЗУПГМЖСВ; 

 Участва в специализирани вътрешни комисии; 

 Участва в изготвянето и дава становища за нормативни 

актове в областта на устройство на територията;    

 

В. Йорданова Главен специалист 

„Териториално и 

селищно устройство”  

 

Териториално и селищно устройство 

 Издава справки, дава становища, консултации и 

информация във връзка със ЗУТ, ЗКИР, § 4 от ДР на 

ЗСПЗЗ и свързаните с тях нормативни актове; 

 Издава скици /извадки от плановете/ за населените 

места – гр. Костенец, с. Пчелин,курорт Пчелински 

бани;  

 Организира процедурата и води преписките за 

освидетелстване на строежи по чл. 195 ЗУТ за 

населените места – гр. Костенец, с. Пчелин, курорт 

Пчелински бани; 

 Участва като лице по чл. 223, ал. 2 от ЗУТ, относно 

прилагане на устройствените планове, одобрените 

инвестиционни проекти, разрешенията за строеж, 

определените строителни линии и нива, спазването на 

действащите нормативни актове за устройство на 

територията, предотвратяват, не допускат и 

констатират нарушения в строителството; 

 Участва при съставяне на констативни актове за 

извършено незаконно строителство съгласно чл. 224а, 

ал. 5 или чл. 224а, ал. 2 от ЗУТ, за посочените населени 

места; 

 Участва и съставя констативни протоколи относно 

изпълнение на доброволно премахване на незаконни 

строежи в посочените населени места; 

 Издава актове за административни нарушения на 

основание чл. 238, ал.2, т. 1 от ЗУТ, за посочените 

населени места; 

 Участва в проверки относно разполагането, в 

премахването/демонтирането на преместваеми обекти 

по чл. 57а от ЗУТ; 

 Участва при принудително премахване на строежи от 

РДНСК и ДНСК; 

 Участва при проверки относно подадени сигнали и 

жалби от гражданите и юридическите лица, свързани 

със ЗУТ; 

 Участва в специализирани вътрешни комисии; 

Безопасност на движението 

 Контролира и организира поддръжката на общинската 

пътна и улична мрежа – улични платна и тротоари; 

 Следи и организира маркировката и сигнализацията по 

общинските пътища и улици;  

 При възлагане организира мероприятията по 

безопасност на движението предвидени в Наредба № 1 

за обществения ред и безопасност на движението в 

община Костенец; 

 докладва за състоянието на инженерните съоръжения 

към пътищата и улиците на територията на общината; 

 Участва в специализирани вътрешни комисии; 



М. Ангелова Главен специалист 

„Териториално и 

селищно устройство” и 

„Противопожарна 

безопасност” 

Изготвя заповеди, удостоверения и становища, касаещи 

дейността по ЗУТ; 

• Изготвя и презаверява скици на населените места, 

извадки от плановете; 

• Извършва справки и проверки по планове и 

документи; 

• Участва и съставя констативни протоколи относно 

изпълнение на доброволно 

премахване/демонтирането на преместваеми обекти 

по чл. 57а от ЗУТ; 

• Участва при принудително премахване на строежи 

от РДНСК, ДНСК и общината;  

• Участва при проверки относно подадени сигнали и 

жалби от гражданите и юридическите лица, свързани 

със ЗУТ; 

• Участва като лице по чл.223, ал.2 от ЗУТ при 

откриване на строителна площадка и определяне на 

строителна линия и ниво, при контрол относно 

прилагането на устройствените планове, одобрените 

инвестиционни проекти, разрешенията за строеж, 

спазването на действащите нормативни актове за 

устройство на територията, предотвратяват, не 

допускат и констатират нарушения в строителството; 

• Изисква необходимите справки, документи, данни, 

обяснения от участници в строителството, от лицата 

на строежа и строителната площадка, от 

заинтересованите администрации, от 

специализираните контролни органи и 

експлоатационни дружества; 

• Осъществява инвеститорски контрол на 

извършваните СМР на общински обекти; 

• Подписва молби- декларации по чл. 587 от ГПК и чл. 

79 от ЗС; 

• Подпомага дейността на гл. архитект и гл. инженер 

на общината; 

• Извършва служебна заверка на декларации по чл. 14 

от ЗМДТ; 

• Участва в специализирани вътрешни комисии; 

• Задачи, свързани с преките задължения на 

служителя, по населени места се разпределят от началник 

отдела; 

• Изпълнява и допълнително възложени задачи от 

Кмета и Зам.кмета на общината, Главния архитект, 

Главния инженер и Началник отдела. 

БЕЗОПАСНОСТ НА ДВИЖЕНИЕТО 

• Следи и организира маркировката и сигнализацията 

по общинските пътища; 

• При възлагане, организира мероприятия по 

безопасност на движението, съгласно Наредба № 1 

за обществения ред и безопасност на движението в 

община Костенец; 

• Подпомага контролирането и организирането на 

поддръжката на общинската пътна и улична мрежа – 

улични платна и тротоари. 

Е. Стоичкова Главен специалист 

„Териториално и 

селищно устройство” и 

” 

 Организира заседанията и води протоколи на 

Експертен съвет по устройство на територията; 

 Обслужва населението и поддържа архива на гл. 

архитект на община Костенец; 

 Изготвя решения и препис на решения от протоколи на 

Експертния съвет; 

 Изготвя заповеди, удостоверения и становища касаещи 

дейността по ЗУТ; 

 Подготвя проекто-предложения до Общински съвет;   

 Изисква необходимите справки, документи, данни, 

обяснения от участници в строителството, от лицата на 

строежа и строителната площадка, от заинтересованите 

администрации, от специализираните контролни 

органи и експлотационните дружества; 

 Участва при съставяне на констативни актове за 

извършено незаконно строителство съгласно чл. 224а, 



ал. 5 или чл. 224а, ал. 2 от ЗУТ; 

 Участва и съставя констативни протоколи относно 

изпълнение на доброволно премахване на незаконни 

строежи; 

 Участва в проверки относно разполагането, в 

премахването/демонтирането на преместваеми обекти 

по чл. 57а от ЗУТ; 

 Участва при принудително премахване на строежи от 

РДНСК и ДНСК; 

 Участва при проверки относно подадени сигнали и 

жалби от гражданите и юридическите лица, свързани 

със ЗУТ; 

 Участва в специализирани вътрешни комисии; 

 

В. Колибарова Ст.експерт 

„ЕООС” 

• Изготвя и подобрява схемата за контрол на дейностите 

по сметосъбиране, сметоизвозване и обезвреждане 

на отпадъци на територията на общината; 

• Следи и предлага дейности по подобряване 

организацията на сметоизвозването в 

регионално сметище в община Самоков;  

• Контролира дейностите, свързани със 

закриването и рекултивация на депото за ТБО 

на територията на общината; 

• Изработва и актуализира наредбите на 

общинския съвет, свързани с екологията и 

селското стопанство; 

• Разработва инвестиционни програми за 

реализиране на мероприятия на общината в 

областта на околната среда и изготвя 

периодични отчети за тяхното изпълнение; 

• Изготвя кратко-, средно- и дългосрочни 

стратегии и програми за подобряване и 

поддържане на околната среда; 

• Осъществява дейности по изграждане и 

поддръжка на зелената система, съобразно 

действащите планове; 

• Упражнява редовен контрол по опазване на 

чистотата и състоянието на зелените площи, 

стопанисвани от физически и юридически лица; 

• Води картотека на ценната дървесна 

растителност; 

• Съставя и актуализира публичния регистър на 

озелените площи, на дълготрайните 

декоративни дървета и дървета с историческо 

значение; 

• Извършва вписване в регистъра по чл.113, ал.1 

от Закона за биологичното разнообразие на 

вековни или забележителни дървета и подготвя 

актовете за обявяването им за защитени; 

• Извършва проверки по изпълнението на 

задълженията на собствениците 

(възложителите), свързани с озеленяването на 

имотите в 5-годишен срок от завършване и 

приемане на строителството; 

• Извършва административно-техническо 

обслужване на граждани относно подадени 

сигнали и жалби от гражданите и юридическите 

лица, свързани с опазването на земеделските 

земи, селскостопанското имущество и околната 

среда; 

• Изготвя становища, справки, дава консултации 

и информация в областта на околната среда, 

управлението на отпадъците и опазването на 

земеделските земи и имущество; 

Р. Лекова Главен специалист 

«Териториално и 

селищно устройство» 

   • Организира заседанията и води протоколи на 

Експертен съвет по  устройство на територията; 

• Обслужва населението и поддържа архива на гл. 

архитект на община Костенец; 

• Изготвя проекти на решения и препис на решения от 

протоколи на Експертния съвет; 



• Изготвя заповеди, удостоверения и становища, 

касаещи дейността по ЗУТ - архитектурата и 

градоустройството;  

• Обявява заповеди и решения на заинтересованите 

страни и в държавен вестник; 

• Участва в подготовката и 

изготвянето/актуализирането на нормативните 

документи, които се приемат с решение на 

Общински съвет - Костенец; 

• Съвместно с гл. архитект подготвя изменения на 

ПУП на общински обекти; 

• Подпомага дейността на гл. архитект и гл. инженер 

на общината; 

• Поддържа и актуализира регистрите, изискващи се 

по ЗУТ; 

• Регистрира технически паспорти на обекти; 

• Участва като лице по чл.223, ал.2 от ЗУТ при 

откриване на строителна площадка и определяне на 

строителна линия и ниво, при контрол относно 

прилагането на устройствените планове, одобрените 

инвестиционни проекти, разрешенията за строеж. 

• Обработва и подготвя удостоверения за въвеждане в 

експлоатация на строежите; 

• Подготвя проекто-предложения до Общински съвет. 

Участва при покана в комисиите и заседанията на 

Общински съвет - Костенец; 

• Участва в специализирани вътрешни комисии; 

• Съгласува проектите на общината с 

експлоатационните         дружества 

 

Е. Костадинова Главен специалист 

«КНС» 

 Организира и извършва контрол по строителството, 

като лице по чл. 223, ал. 2 от ЗУТ, относно прилагане 

на устройствените планове, одобрените инвестиционни 

проекти, разрешенията за строеж, определените 

строителни линии и нива, спазването на действащите 

нормативни актове за устройство на територията, 

предотвратяват, не допускат и констатират нарушения 

в строителството; 

 Изисква необходимите справки, документи, данни, 

обяснения от участници в строителството, от лицата на 

строежа и строителната площадка, от заинтересованите 

администрации, от специализираните контролни 

органи и експлотационните дружества; 

 Издава и контролира издаването на констативни актове 

за извършено незаконно строителство съгласно чл. 

224а, ал. 5 или чл. 225а, ал. 2 от ЗУТ; 

 Издава констативни протоколи относно изпълнение на 

доброволно премахване на незаконни строежи; 

 Издава актове за административни нарушения на 

основание чл. 238, ал.2, т. 1 от ЗУТ; 

 Организира и участва в премахването/демонтирането 

на преместваеми обекти по чл. 57а от ЗУТ; 

 Участва при принудително премахване на строежи от 

РДНСК и ДНСК; 

 Издава скици /извадки от плановете/ за с. Очуша и с. 

Подгорие; 

 Издава удостоверения във връзка със ЗУТ за с. Очуша 

и с. Подгорие; 

 Участва във формирането и провеждането на 

политиката на община Костенец в областта на 

устройство на територията; 

 Участва в специализирани вътрешни комисии; 

П. Ангелкова 

 

Технически сътрудник 

«Териториално и 

селищно устройство» 

• Изучава наличните проекти и технически спецификации за 

контролираните от него строежи; 

• Установява навреме непълноти или неточности в проектите и 

техническите спецификации, предлага допълвания и корекции и 

проследява за срочното им изпълнение; 

• Контролира изпълнението на проектните решения и техническите 

спецификации във връзка с установяването на количества и цени; 

• Контролира технологията на изпълнението и освидетелства 

документално изпълнението на проектните решения по видове работи 



(за строежи от пета категория); 

• Подписва констативни протоколи за обемно изпълнение, цени и 

инженерно-стопански договори и извънредни обстоятелства; 

• Посредничи за контактите между обектови ръководства, проектанти, 

общински технически служби и държавни контролни органи; 

• Участва в съставянето на графиците за изпълнение и междинни 

плащания и контролира изпълнението им; 

• Контролира изпълнението на различни други договорености със 

строители, подизпълнители, доставчици, проектанти и надзорници; 

• Участва в комисии от името на възложителя в рамките на 

предоставените му компетенции; 

Отдел „Общинска собственост” към дирекция „УТ, УС, МДТ и хуманитарни дейности”  

Име и Фамилия Длъжност Функции 

В. Китова Началник отдел  Организира, ръководи, координира и контролира 

работата на  експертите и специалистите в отдела  в съответствие с 

действащите законови и подзаконови нормативни актове;  

 Подготвя Програмата за управление и разпореждане с имоти 

общинска собственост; 

 Подготвя Стратегия за управление на общинската собственост в 

община Костенец; 

 Подготвя отчет за състоянието на общинската собственост и 

резултатите от нейното управление по видове и категории; 

 Актува и деактува общински имоти и контролира актуването и 

деактуването от други служители; 

 Води и контролира вписването от други служители на Главен 

регистър за публичната общинска собственост и Главен регистър за 

частната общинска собственост и поддържането на актуални 

досиета на актовете за общинска собственост;  

 Извършва необходимите действия и контрол във връзка със 

стопанисване и управление на общинската собственост; 

 Съгласува и изготвя заповеди за отдаване под наем на общински 

имоти, договори и анекси към тях; 

 Извършва организация и контрол при извършване на 

разпоредителни сделки с имоти – общинска собственост, касаещи 

се в продажба; прекратяване на съсобственост между Общината и 

физически и юридически лица; замяна между Общината и 

физически и юридически лица;  

 Извършва организация и контрол при извършване на ограничени 

вещни права върху имоти – общинска собственост, касаещи се в 

учредяване право на строеж, учредяване право на пристрояване 

и/или надстрояване на физически и юридически лица, учредяване 

право на ползване. 

 Извършва организацията и контрола по придобиване на 

собственост от физически и юридически лица;  

 Извършва организацията и контрол по учредяване право на 

прокарване на отклонения от общи мрежи и съоръжения на 

техническата инфраструктура на физически и юридически лица; 

 Изготвя заповеди и договори за извършени разпоредителни 

сделки с имоти – общинска собственост; 

 Съгласува и издава удостоверения и други необходими документи 

на граждани във връзка със Закона за собствеността, Закона за 

общинската собственост и Граждански процесуален кодекс; 

 Организира, участва и контролира провеждането на търгове и 

конкурси, за отдаване под наем на общински имоти, за 

продажба/учредяване право на строеж на/върху общински 

недвижими имоти;  

 Участва в управлението на предоставените за безвъзмездно 

ползване и управление от Община Костенец находища на 

минерална вода – изключителна държавна собственост – находище 

„Костенец“ и находище „Момин проход“; 

 Участва в процедурата по издаване на разрешителни за 

водовземане от находища на минерална вода – изключителна 

държавна собственост, предоставена безвъзмездно за управление и 

ползване от Община Костенец – нааходище „Костенец“ и находище 

„Момин проход“; 

 Участва в осъществяване на контрол по изпълнение на условията 

по издадени разрешителни за водовземане от находища на 

минерална вода – изключителна държавна собственост, 

предоставена безвъзмездно за управление и ползване от Община 

Костенец – находище „Костенец“ и находище „Момин проход“; 



 Организира и участва в приватизационните процедури по Закона 

за приватизация и следприватизационен контрол (ЗПСК) и по 

подзаконовите нормативни актове към него; 

 Съгласува и издава удостоверения за изплатен приватизиран 

имот; 

 Организира и осъществява следприватизационния контрол по 

сключени договори; 

 Участва в процедурите по Закона за концесиите (ЗК); 

 Участва в осъществяването на следконцесионен контрол по 

сключени договори; 

 

С. Стайкова Младши експерт  Подготвя и поддържа досиетата, регистрите и азбучната 

картотека  на имотите – общинска собственост, отдавани под наем. 

 Следи за срочното внасяне на наемите на общинско имущество. 

 Подготвя тръжни и конкурсни документации за отдаване под 

наем на имоти –общинска собственост и участва в провеждането 

на търгове и конкурси за отдаване под наем; 

 Изготвя заповеди за определяне на наемател, договори за 

отдаване под наем и анекси към тях, след съгласуване с началник 

отдел „Общинска собственост“. 

 Извършва проверки относно управлението и ползването на 

общинска собственост по предназначение, след съгласуване с 

началник отдел „Общинска собственост“. 

 Комплектова преписки за издаване на разрешителни за тротоарно 

право. Поддържа регистъра на издадените разрешителни. 

 Участва в изготвянето на програма за управление и разпореждане 

с имоти – общинска собственост. 

 Участва в съставянето на отчет за състоянието на общинската 

собственост и резултатите от нейното управление по видове и 

категории обекти, по ред, определен в наредбата по чл. 8, ал. 2 от 

Закона за общинската собственост. 

 Регистрира етажната собственост и подпомага дейността на 

представители на етажната собственост по прилагане на Закона за 

управление на етажната собственост. 

 Поддържа публичният регистър на сградите или отделните 

входове в режим на етажна собственост на територията на Община 

Костенец. 

 В случай на вписване на данните за етажна собственост, която се 

управлява от Общото събрание на собствениците, проверява дали 

данните подлежат на вписване, като в случаите на вписване на 

данни за етажна собственост, която се управлява от сдружение на 

собствениците проверява дали са спазени изискванията на чл. 29 от 

Закона за управление на етажната собственост. 

 Публикува на интернет страницата на Община Костенец данните 

от регистъра за вписано сдружение на собствениците 

/наименованието на сдружението, адресът, срокът, за който е 

учредено, предметът на дейност, представените идеални части в 

сдружението, имената и адресът на членовете на управителния 

съвет (управителя) и начинът на представителство/, съответно 

промените в тях, в 14-дневен срок от вписването в регистъра. 

 Ежегодно до края на месец март подава справка за предходната 

година до министъра на регионалното развитие и 

благоустройството за подадените уведомления за етажната 

собственост. 

 Ежемесечно подава справка до министъра на регионалното 

развитие и благоустройството за вписаните в регистъра сдружения 

на собствениците. 

 Проучва недвижими имоти и съставя актове за общинска 

собственост след съгласуване с началник отдел „Общинска 

собственост“.  

 Деактува имоти – общинска собственост, като изготвя заповеди 

за отписване от актовите книги за общинска собственост след 

съгласуване с началник отдел „Общинска собственост”. 

 Организира съставянето на регистрите по Закона за общинската 

собственост. 

 Води на отчет имотите на територията на Община Костенец, като 

попълва информацията в главен регистър за публична общинска 



собственост и главен регистър за частна общинска собственост. 

 Поддържа досиетата на актовете за общинска собственост в 

актуално състояние. 

 Участва в издирването и изземването на имоти и движими вещи 

– общинска собственост. 

 

А.Николова Младши експерт  Подготвя и поддържа досиетата, регистрите и азбучната 

картотека  на имотите – общинска собственост от ОПФ, отдавани 

под наем. 

 Следи за срочното внасяне на наемите на общинско имущество – 

земеделски земи. 

 Подготвя тръжни и конкурсни документации за отдаване под 

наем на имоти –общинска собственост от ОПФ и участва в 

провеждането на търгове и конкурси за отдаване под наем на 

имоти – общинска собственост от ОПФ. 

 Изготвя заповеди за определяне на наемател, договори за 

отдаване под наем и анекси към тях за отдаване под наем на имоти 

– общинска собственост от ОПФ, след съгласуване с началник 

отдел „Общинска собственост“. 

 Събира и систематизира, класира, обработва и съхранява досиета 

на постъпили искания от Общинска служба земеделие, за 

предоставяне на  земи от Общинския поземлен фонд по реда на 

§27, ал.1, т. 1 от ПЗР на ЗИДЗСПЗЗ; 

 Поддържа актуален регистъра на земеделските земи – общинска 

собственост. 

 Участва в изготвянето на програма за управление и разпореждане 

с имоти – общинска собственост. 

 Участва в съставянето на отчет за състоянието на общинската 

собственост и резултатите от нейното управление по видове и 

категории обекти, по ред, определен в наредбата по чл. 8, ал. 2 от 

Закона за общинската собственост. 

 Проучва недвижими имоти и съставя актове за общинска 

собственост след съгласуване с началник отдел „Общинска 

собственост“.  

 Деактува имоти – общинска собственост, като изготвя заповеди 

за отписване от актовите книги за общинска собственост след 

съгласуване с началник отдел „Общинска собственост”. 

 Организира съставянето на регистрите по Закона за общинската 

собственост. 

 Води на отчет имотите на територията на Община Костенец, като 

попълва информацията в главен регистър за публична общинска 

собственост и главен регистър за частна общинска собственост. 

 Поддържа досиетата на актовете за общинска собственост в 

актуално състояние. 

 Участва в издирването и изземването на имоти и движими вещи 

– общинска собственост. 

 

С. Георгиева Главен специалист  Проучва недвижими имоти и съставя актове за общинска 

собственост след съгласуване с началник отдел „Общинска 

собственост“.  

 Деактува имоти – общинска собственост, като изготвя проекти на 

заповеди за отписване от актовите книги за общинска собственост 

след съгласуване с началник отдел „Общинска собственост”. 

 Поддържа в актуално състояние регистрите по Закона за 

общинската собственост, като попълва информацията в главен 

регистър за публична общинска собственост и главен регистър за 

частна общинска собственост. 

 Поддържа досиетата на актовете за общинска собственост и 

актовите книги към тях. 

 Събира и систематизира, класира, обработва и съхранява досиета 

на постъпили искания от Общинска служба земеделие, за 

предоставяне на  земи от Общинския поземлен фонд по реда на §27, 

ал.1, т. 1 от ПЗР на ЗИДЗСПЗЗ; 

 Дава справка на началник отдел „общинска собственост” за 

възстановени имоти по реда на §27 от ПЗР на ЗИДЗСПЗЗ, които 



следва да бъдат отписани от актовите книги за общинска собственост. 

 Изготвя проекти на заповеди за определяне на наемател, проекти 

на договори за отдаване под наем на земеделски земи – общинска 

собственост за срок до 1 година, след съгласуване с началник отдел 

„Общинска собственост“. 

 Подготвя и поддържа досиетата на земеделските земи -  общинска 

собственост, отдадени под наем, след съгласуване с началник отдел 

„Общинска собственост“. 

 Следи за срочното внасяне на наемите на земеделските земи. 

 Извършва проверки относно управлението и ползването на 

земеделски земи - общинска собственост по предназначение, след 

съгласуване с началник отдел „Общинска собственост“. 

 Издава удостоверения и други необходими документи на граждани 

във връзка със Закона за собствеността и Закона за общинската 

собственост; 

 Провежда процедури по проучване, с цел издаване на 

удостоверения, за наличие или липса на претенции за възстановяване 

на собствеността върху недвижими имоти, удостоверения за 

извършени отчуждителни процедури, удостоверения за наличие или 

липса на съставени актове за държавна собственост. 

 Разглежда и дава отговор на молби, свързани с искане за 

извършване на справки за извършени отчуждителни производства, за 

реституция, справки по договорите за отстъпено право на строеж, 

продажби на имоти. 

 

 

Отдел „Местни данъци и такси” 

Име и Фамилия Длъжност Функции 

 

М. Дакова 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Началник отдел 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Главен експерт МДТ и 

 Организира, ръководи, координира и контролира работата на 

специалистите и експертите  в отдела  в съответствие с 

действащите законови и подзаконови нормативни актове;  

 Участва при създаване и  прилагане на нормативните актове 

и техните изменения , касаещи пряката работа в отдела 

 Осъществява цялостното администриране на местните 

данъци и такси, глоби и имуществени санкции по ЗМДТ чрез 

функциите по установяване и събиране на местните данъци  и 

такси 

 Осъществява взаймодействие с други органи на общината и 

външни организации за обезпечавене на контролните си 

функции 

 Приема и обработва декларации по чл.61н, за облагане с 

патентен данък на еднолични търговци, физически лица и 

занаятчии. 

 Приема и обработва декларации по чл. 14 от ЗМДТ, за 

облагане с данък имотите на физически и юридически лица. 

 Приема и обработва декларации по чл.54 от ЗМДТ за 

облагане с данък превозно средство. 

 Приема и обработва декларации по чл.44 от ЗМДТ за 

облагане на придобито имущество. 

 Приемане и обработка на заявления за разсрочено плащане 

на задължения по местни данъци и такси 

 Издаване на всички видове удостоверения по ЗМДТ. 

 Извършване на финансови корекции по партиди след 

проверка оформена с Протокол за направените констатации. 

 Осъществява действията по събиране на просрочени 

задължения предвидени в ДОПК и АПК срещу неизправни 

длъжници по местни данъци, такси и глоби. Подготвя и 

завежда изпълнителните дела пред ТД на НАП и ЧСИ. 

 Извършва проверка и съставя акт за прихващане и 

възстановяване на недължимо платени данъци и такси. 

 

 

 

 Участва при създаване и  прилагане на нормативните актове 

и техните изменения , касаещи пряката работа в отдела 



Е. Радева 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Д. Куртева 

 

 

 

 

 

 

 

 

В. Стоилова 

 

 

 

 

 

 

 

юрист на отдела 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Инспектор в 

отдел”МДТ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

Инспектор МДТ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Участва в административното  обслужване,  информиране и 

консултиране на клиенти относно правата и задълженията на 

данъчно задължените лица по ЗМДТ и ДОПК 

 Приема и  обработва декларации по чл. 14 от ЗМДТ, за 

облагане с данък имотите на физически и юридически лица 

при спазване изискванията на ЗМДТ и ДОПК. Въвежда 

информацията в електронната база на „МДТ” 

 Приема и обработва заявления на данъчно задължени лица 

за корекция/ закриване на партиди за декларирани недвижими 

имоти 

 Издава данъчни оценки за недвижим имот съгл.чл.264 ал.1 

от ДОПК 

 Издава удостоверения за декларирани данни 

 Изпраща писма за констатирани нередности в 

декларираните данни съгл.чл.103 от ДОПК 

 Изготвя необходими документи съгласно подадени 

заявления на лицата  както и при разпореждане на началник  

отдела 

 Съставя и връчва актове за установяване на 

административни нарушения  

 Изпълнява и допълнително възложени задачи от началник 

отдел, директор дирекция, секретар и кмет на общината във 

връзка с длъжността; 

 Участва в административното  обслужване, информиране и 

консултиран на клиенти, относно правата и задълженията на 

данъчно задължените лица по ЗМДТ и ДОПК 

 Приема и обработва на патентни декларации на 

ЕТ,Физически лица и занаятчии 

 

 

 

 Приема и  обработва декларации по чл. 14 от ЗМДТ, за 

облагане с данък имотите на физически и юридически лица 

при спазване изискванията на ЗМДТ и ДОПК. Въвежда 

информацията в електронната база на „МДТ” 

 Издава данъчни оценки за недвижим имот съгл.чл.264 ал.1 

от ДОПК 

 Издава удостоверения за декларирани данни 

 Събира и обработва  молби на физически лица за 

намаляване на такса битови отпадъци 

 Съставя  актове за установяване на публични общински 

вземания по реда на чл.107 от ДОПК 

 Участва в административното  обслужване, информиране и 

консултиране на клиенти относно правата и задълженията на 

данъчно задължените лица по ЗМДТ и ДОПК 

 Приема и обработва на  декларации по чл.54 от ЗМДТ на 

физически и юридически лица  

 Приема и  обработва декларации по чл. 14 от ЗМДТ, за 

облагане с данък имотите на физически и юридически лица 

при спазване изискванията на ЗМДТ и ДОПК. Въвежда 

информацията в електронната база на „МДТ” 

 Издава данъчни оценки за недвижим имот съгл.чл.264 ал.1 

от ДОПК 

 Издава удостоверения за декларирани данни 

 Събира и обработва  молби на физически лица за 

намаляване на такса битови отпадъци 

 Съставя  актове за установяване на публични общински 

вземания по реда на чл.107 от ДОПК 

 Участва в административното  обслужване, информиране и 

консултиране на клиенти относно правата и задълженията на 

данъчно задължените лица по ЗМДТ и ДОПК 

 Да приема и инкасира плащания както в брой, така и чрез 

ПОС, като издава необходимите квитанции, фактури и касови 

бележки. 

 Приема и входява декларации по  ЗМДТ на физически и 

юридически лица  

 Приема и входява заявления за извършване на 

административни услуги   

 Участва в административното  обслужване, информиране и 

консултиране на клиенти относно правата и задълженията на 

данъчно задължените лица по ЗМДТ и ДОПК 

 Да приема и инкасира плащания както в брой, така и чрез 

ПОС, като издава необходимите квитанции, фактури и касови 

бележки. 

 Приема и входява декларации по  ЗМДТ на физически и 



 

 

 

Г. Бонева 

 

 

 

С. Величкова 

 

 

Главен специалист - 

каса 

 

 

 

Специалист - каса 

юридически лица  

 Приема и входява заявления за извършване на 

административни услуги   

 

 

 

 Да приема и инкасира плащания както в брой, така и чрез 

ПОС, като издава необходимите квитанции, фактури и касови 

бележки. 

 Приема и входява декларации по  ЗМДТ на физически и 

юридически лица  

 Приема и входява заявления за извършване на 

административни услуги   

 Участва в административното  обслужване, информиране и 

консултиране на клиенти относно правата и задълженията на 

данъчно задължените лица по ЗМДТ и ДОПК 

 Да приема и инкасира плащания както в брой, така и чрез 

ПОС, като издава необходимите квитанции, фактури и касови 

бележки. 

 Приема и входява декларации по  ЗМДТ на физически и 

юридически лица  

Приема и входява заявления за извършване на административни услуги   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Отдел „Европейски програми, проекти и развитие” 

Име и фамилия Длъжност Функции 

 

А. Кирова 

 

 

 

 

Началник отдел 

 

 

 

 

 Организира, ръководи, координира и контролира 

работата на специалистите и експертите  в отдела  в 

съответствие с действащите законови и подзаконови 

нормативни актове;  

 Организира набирането на информация за програми и 

проекти на Европейския съюз; 

 Организира подготовката, изпълнението, наблюдението 

и контрола на проектите, финансирани по Оперативните 

програми, Структурните фондове на ЕС и други 

национални и международни финансиращи институции, в 

координация с други звена на Общината; 

 Контролира правилното административно, 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Младши експерт 

„ЕППР” 

 

 

 

 

 

техническо и финансово управление и наблюдение на 

проектите, финансирани от ЕС, националните и 

международни финансови институции и управлявани от 

Община Костенец, в съответствие с изискванията на 

Европейската комисия (ЕК) и националното 

законодателство; 

 Поддържа контакти със съответните министерства, 

дирекции, областни администрации, общини и други 

институции, свързани с участие в подготовката, 

изпълнението, наблюдението и контрола на проектите, 

финансирани от ЕС и международните финансови 

институции и управлявани от Общината. 

 Осигурява експертна помощ при организирането и 

провеждането на тръжни процедури по управляваните 

проекти в съответствие с изискванията на ЕК, 

международните финансови институции и българското 

законодателство. 

 Изготвя и представя доклади за напредъка на проектите, 

изпълнявани от отдела, пред съответните общински, а при 

изискване - пред европейски и национални органи и 

наблюдаващи и финансиращи институции; 

 Представя информация относно работата, структурата и 

административния капацитет на направлението, справки за 

състоянието на проектите, управлявани от Община 

Костенец; 

  Участва и организира дейности по установяването на 

контакти с български и чуждестранни организации и 

институции за изграждане на съвместни партньорства и 

други форми на сътрудничество с Община Костенец при 

кандидатстване за финансиране по Оперативните програми, 

Структурните фондове на ЕС и други национални и 

международни финансиращи институции; 

 Предлага експертни екипи за кандидатстване по различни 

програми на ЕС и други донорски организации; 

 Организира дейността по успешно разработване на проектни 

предложения на Общината; 

 Подпомага дейността по създаване на ползотворно 

партньорство с неправителствени организации, работещи в 

областта на социалното и икономическото развитие на 

територията на общината; 

 Предлага екипи за изпълнение на проекти, финансирани по 

Оперативните програми, Структурните фондове на ЕС и 

други национални и международни финансиращи 

институции, в координация с други звена на Общината; 

 Участва в специализирани комисии; 

 Информира ръководството и предоставя за Общинския съвет 

административни актове, както и договори и техните 

изменения и допълнения, издадени в изпълнение на 

актовете, приети от съвета; 

 

 

 

 

 

 

 Подпомага процеса на анализ и контрол на документацията, 

свързана с проекти, изпълнявани от Общината и 

финансирани от Структурните фондове и Кохезионния 

фонд на ЕС и други национални и международни 

финансиращи институции, както и контрол на разходваните 

средства от републиканския бюджет по тези проекти; 

 Извършва проверка и анализ на първични счетоводни 

документи; 

 Подготвя и поддържа досиета за финансовите параметри на 

изпълняваните от общината проекти, финансирани по 

оперативни програми, програми на ЕК, от други 

международни финансови институции и донорски 

програми; 

 Участва в комисии при провеждането на процедури по ЗОП;  

 Участва във вътрешни и междуинституционални  комисии и 

работни групи; 

 Участва в семинари, технически срещи и консултативни 

съвети; 

 Спазва изискванията на международен стандарт ISO 

9001:2008; 



 

 

 

 

 

 

 

Й. Стефанова 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

М. Петкова 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Старши експерт „ЕППР” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Старши експерт „ЕППР” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Служителят е длъжен да докладва за административни 

пропуски и нарушения, които създават предпоставки за 

корупция, измами или нередности, както и конфликт на 

интереси, незабавно на прекия си ръководител и/или на по-

висшестоящ служител 

 

 

 

 

 

 Изготвя необходимите справки и информация, касаещи 

дейността й до Общинския съвет, министерства и други 

ведомства; 

 Дава становища за решаване на конкретен проблем в кръга 

на професионалните й компетенции; 

 Участва в подготовката на проектни предложения по 

програми финансирани от Структурните и Кохезионния 

фонд на ЕС и други национални и международни програми; 

 Упражнява контрол при изпълнението на дейностите в 

проектите изпълнявани от община Костенец или в които 

община Костенец е партньор и следи за правилното им 

отчитане 

 Поддържа информация за проектите на официалния сайт на 

община Костенец; 

 Участва в комисии при провеждането на процедури по ЗОП; 

 Участва във вътрешни и междуинституционални комисии, 

експертни съвети и работни групи; 

 Участва в семинари, технически срещи и консултативни 

съвети; 

 Изпълнява и други задачи възложени от по-висши 

служители; 

 Спазва изискванията на международния стандарт ISO 

9001:2008; 

 Служителят е длъжен да докладва за административни 

пропуски и нарушения, които създават предпоставки за 

корупция, измами или нередности, както и конфликт на 

интереси, незабавно на прекия си ръководител и/или на по-

висшестоящ служител 

 

 

 

 

 

 

 

 Изготвя необходимите справки и информация, касаещи 

дейността й до Общинския съвет, министерства и други 

ведомства; 

 Дава становища за решаване на конкретен проблем в кръга 

на професионалните й компетенции; 

 Участва в подготовката на проектни предложения по 

програми финансирани от Структурните и Кохезионния 

фонд на ЕС и други национални и международни програми; 

 Упражнява контрол при изпълнението на дейностите в 

проектите изпълнявани от община Костенец или в които 

община Костенец е партньор и следи за правилното им 

отчитане; 

 Поддържа информация за проектите на официалния сайт на 

община Костенец; 

 Участва в комисии при провеждането на процедури по ЗОП; 

 Участва във вътрешни и междуинституционални комисии, 

експертни съвети и работни групи 

 Участва в семинари, технически срещи и консултативни 

съвети; 

 Изпълнява и други задачи възложени от по-висши 

служители; 

 Спазва изискванията на международния стандарт ISO 

9001:2008; 

 Служителят е длъжен да докладва за административни 

пропуски и нарушения, които създават предпоставки за 

корупция, измами или нередности, както и конфликт на 

интереси, незабавно на прекия си ръководител и/или на по-

висшестоящ служител; 
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 Изготвя необходимите справки и информация, касаещи 

дейността й до Общински съвет, министерства и други 

ведомства; 

 Дава становища за решаване на конкретен проблем в кръга 

на професионалните й компетенции; 

 Участва в подготовката на проектни предложения по 

програми финансирани от Структурните и Кохезиония 

фонд на ЕС и други национални и международни програми; 

 Участва и организира дейности по установяването на 

контакти с български и чуждестранни организации и 

институции за изграждане на съвместни партньорства и 

други форми на сътрудничество с Община Костенец при 

кандидатстване за финансиране по Оперативните програми, 

Структурните фондове на ЕС и други национални и 

международни финансиращи институции; 

 Упражнява контрол при изпълнението на дейностите в 

проектите изпълнявани от община Костенец или в които 

община Костенец е партньор и следи за правилното им 

отчитане; 

 Участва в комисии при провеждането на процедури по ЗОП;  

 Участва във вътрешни и междуинституционални  комисии, 

експертни съвети и работни групи; 

 Изготвя описи и следи за досиетата на проектите в община 

Костенец намиращи се в металните шкафове в офиса на 

отдела. Осъществява контакти с ръководителите на 

проектите за досиетата на проекти в други офиси в 

Администрацията; 

 Участва в семинари, технически срещи и консултативни 

съвети; 

 

 

 


